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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КАЛИНИНГРАДСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ЗЕЛЕНОГРАДСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  «  29    »   июня   2017 г.  №      1992
г. Зеленоградск

Об организации работы официального сайта 
муниципального образования «Зеленоградский городской округ»

и размещении на нем информации

Во исполнение Федерального закона от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информатизации, информационных технологиях и защите информации» и в целях эффективного наполнения информацией официального сайта муниципального образования «Зеленоградский городской округ» администрация постановляет:
1. Утвердить Положение об официальном сайте муниципального образования «Зеленоградский городской округ» согласно приложению № 1.
2. Утвердить перечень информации, сроки ее размещения, а также структурные подразделения, организации и должностных лиц, ответственных за ее предоставление для последующего размещения на официальном сайте муниципального образования «Зеленоградский городской округ» согласно приложению №2. 
3. Назначить начальника управления делами администрации МО «Зеленоградский городской округ» Н.В. Бачарину ответственным должностным лицом за осуществление общего контроля за полнотой и качеством информации, размещаемой на официальном сайте МО «Зеленоградский городской округ», а также за его техническое функционирование.
4. Назначить заместителя начальника отдела информационных ресурсов администрации МО «Зеленоградский городской округ» А.П. Ионову ответственным должностным лицом (модератором) за размещение информации на официальном сайте муниципального образования «Зеленоградский городской округ».

5. Постановление главы муниципального образования «Зеленоградский район» от 11 января 2011 года № 1 «Об организации работы официального сайта администрации муниципального образования «Зеленоградский район» и размещении на нем информации» считать утратившим силу.
6. Постановление вступает в силу со дня подписания.

Глава администрации

муниципального образования

«Зеленоградский городской округ»
  С.А. Кошевой

Приложение № 1
к постановлению главы администрации
муниципального образования

"Зеленоградский городской округ"

от "29" июня 2017     года № 1992
ПОЛОЖЕНИЕ

об официальном сайте 
муниципального образования 
«Зеленоградский городской округ»

I. Общие положения

1. Официальный сайт муниципального образования «Зеленоградский городской округ» (далее - Веб-сайт) является официальным источником информации о деятельности муниципального образования «Зеленоградский городской округ» в  сети Интернет.
2. Целью функционирования Веб-сайта является:

- обеспечение прав граждан и организаций на получение информации о деятельности администрации муниципального образования «Зеленоградский городской округ»;

- проведение единой информационной политики и обеспечение равного доступа к информации, которой администрация обладает в силу предусмотренных законодательством Российской Федерации и Калининградской области функций;

- информирование государственных органов, органов местного самоуправления, средств массовой информации, общественности и граждан о решениях, принимаемых исполнительной властью городского округа в соответствии с возложенными на нее функциями;

- информационное освещение важных событий политической, экономической, социальной и культурной жизни Зеленоградского городского округа в сети Интернет.
3. Собственником Веб-сайта и информационных ресурсов, размещенных на нем,  является администрация  муниципального образования «Зеленоградский городской округ».
4. Информационные ресурсы, размещаемые на Веб-сайте, являются открытыми и общедоступными.
5. Информационные ресурсы размещаются на Веб-сайте ответственным за размещение информации на официальном сайте администрации муниципального образования «Зеленоградский городской округ» (далее – модератором).
6. В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ "Об информатизации, информационных технологиях и защите информации" информация, полученная на законных основаниях из информационных ресурсов Веб-сайта гражданами и организациями, может быть использована ими для создания производной информации в целях ее  распространения с обязательной ссылкой на источник информации.
7. Предоставление официальной информации на Веб-сайт регламентируется Федеральными законами от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информатизации, информационных технологиях и защите информации», от 9 февраля 2009 года N 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» и иными нормативно-правовыми актами Российской Федерации и Калининградской области.
8.
В качестве официального адреса Веб-сайта определить доменное имя http://www.zelenogradsk.com.
9. 
В качестве официального адреса электронной почты администрации муниципального образования «Зеленоградский городской округ» определить: info@admzelenogradsk.ru.
10. Пользователями информационных ресурсов Веб-сайта являются любые юридические или физические лица, имеющие доступ к Веб-сайту посредством сети интернет.
II. Организационно-техническое обеспечение функционирования официального сайта муниципального образования

«Зеленоградский городской округ»
11. Организационно-техническое сопровождение включает в себя:

-     администрирование Веб-сайта;

- обеспечение защиты информационных ресурсов Веб-сайта от несанкционированного доступа (генерация паролей доступа к административной части);

- проведение мероприятий по обеспечению работоспособности технических, программных и телекоммуникационных ресурсов Веб-сайта и его круглосуточному функционированию;

- взаимодействие со сторонними организациями, обеспечивающими функционирование Веб-сайта в рамках заключенных с ними соглашений и договоров.
12. Организационно-техническое сопровождение работы официального Веб-сайта администрации возложено на отдел информационных ресурсов администрации муниципального образования «Зеленоградский городской округ».
13. Отдел информационных ресурсов осуществляет администрирование Веб-сайта, в том числе его модернизацию и дизайн. 

14. Целями защиты информационных ресурсов Веб-сайта являются:

-  предотвращение утраты, искажения, подделки информации;

- предотвращение несанкционированных действий по уничтожению, модификации, искажению, блокированию информации;

- предотвращение других форм незаконного вмешательства в информационные ресурсы Веб-сайта.

Режим защиты информации устанавливается в соответствии с законодательством Российской Федерации.
15. Работы по обеспечению работоспособности технических, программных и телекоммуникационных ресурсов Веб-сайта, обеспечению его круглосуточного функционирования, по защите информационных ресурсов Веб-сайта осуществляются на основе соответствующих соглашений и договоров с провайдером портала, на котором размещен Веб-сайт.
16. Работы по обслуживанию доменного имени и хостинга, требующие участия сторонних организаций, оформляются  соответствующими соглашениями и договорами.
17. Информация о выявленных фактах нарушения защиты информационных ресурсов Веб-сайта доводится до сведения руководства администрации муниципального образования «Зеленоградский городской округ».
Приложение № 2
к постановлению главы администрации

муниципального образования

"Зеленоградский городской округ"

от " 29 " июня 2017   года № 1992
Перечень
информации, сроки ее размещения, а также структурные подразделения, организации и должностных лиц, ответственных за ее предоставление для последующего размещения на официальном сайте МО «Зеленоградский городской округ»

	Наименование информации, размещаемой на Сайте
	Организация/ структурное подразделение администрации, ответственное за

предоставление информации
	Периодичность обновления информации /

сроки размещения информации
	Должностное лицо,  ответственное за

предоставление информации

	1
	2
	3
	

	1) Общую информацию об органе местного самоуправления, в том числе:
	
	
	

	а) наименование и структуру органа местного самоуправления, почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб органа местного самоуправления;
	Управление делами
	По мере возникновения изменений, но не реже чем 1 раз в квартал / 

1 рабочий день
	Начальник управления делами

	б) сведения о полномочиях органа местного самоуправления, задачах и функциях структурных подразделений указанных органов, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции;

	Структурные подразделения администрации
	По мере изменения сведений,  но не реже чем 1 раз в квартал  /

1 рабочий день
	Заместители главы администрации, начальники  структурных подразделений администрации

	
	
	
	

	в) перечень подведомственных организаций (при наличии), сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб подведомственных организаций;


	Подведомственные организации
	По мере возникновения изменений,  но не реже чем 1 раз в квартал  / 

1 рабочий день 
	Заместители главы администрации, руководители подведомственных организаций

	г) сведения о руководителях органа местного самоуправления, его структурных подразделений, руководителях подведомственных организаций (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них);


	Структурные подразделения администрации; подведомственные организации
	По мере изменения сведений, но не реже чем 1 раз в квартал  / 

1 рабочий день
	Заместители главы администрации, начальники  структурных подразделений администрации

	д) перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении органа местного самоуправления, подведомственных организаций
	Структурные подразделения администрации; подведомственные организации
	По мере возникновения изменений, но не реже чем 1 раз в квартал  /

 1 рабочий день
	Заместители главы администрации, начальники  структурных подразделений администрации, руководители подведомственных организаций

	е) сведения о средствах массовой информации, учрежденных органом местного самоуправления (при наличии)


	Редакция общественно-политической газеты «Волна»
	По мере изменения сведений, но не реже чем 1 раз в квартал  /

 1 рабочий день
	Главный редактор  общественно-политической газеты «Волна»

	2) Информацию о нормотворческой деятельности органа местного самоуправления, в том числе:


	
	
	

	а) муниципальные правовые акты, изданные органом местного самоуправления, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации
	Правовой комитет, управление делами, общий отдел
	Ежемесячно / 
1 рабочий день
	Председатель правого комитета, начальник управления делами, начальник общего отдела

	б) тексты проектов муниципальных правовых актов, внесенных в представительные органы муниципальных образований


	Правовой комитет
	Ежемесячно /
 1 рабочий день
	Председатель правового комитета

	в)  информацию о закупках товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд
	Отдел экономического развития и торговли
	По мере поступления информации, но не реже чем 1 раз в квартал  / 

1 рабочий день
	Начальник отдела экономического развития и торговли

	г) административные регламенты, стандарты государственных и муниципальных услуг
	Управление делами
	По мере возникновения изменений, но не реже, чем 1 раз в квартал / 

1 рабочий день
	Начальник управления делами

	д) установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых органом местного самоуправления к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами
	Управление делами; общий отдел
	По мере внесения изменений в соответствующие формы, но не реже чем 1 раз в квартал  / 

1 рабочий день


	Начальник управления делами, начальник общего отдела

	е) порядок обжалования муниципальных правовых актов;


	Правовой комитет
	По мере внесения изменений в соответствующий порядок, но не реже чем 1 раз в квартал  / 
1 рабочий день

	Председатель правового комитета

	3) Информацию об участии органа местного самоуправления в целевых и иных программах


	Отдел экономического развития и торговли;   комитет по строительству, жилищно-коммунальному хозяйству и благоустройству; управление сельского хозяйства; комитет социальной защиты; управление образования
	По мере поступления информации, но не реже чем 1 раз в квартал  /

 1 рабочий день
	Заместители главы администрации, начальник отдела экономического развития и торговли, председатель комитета по строительству, жилищно-коммунальному хозяйству и благоустройству; начальник управления сельского хозяйства; председатель комитета социальной защиты; начальник управления образования

	а)  Информацию об участии органа местного самоуправления в международном сотрудничестве, включая официальные тексты соответствующих международных договоров Российской Федерации
	Отдел культуры, туризма и спорта,   отдел экономического развития и торговли
	По мере изменения информации, но не реже, чем 1 раз в квартал /

1 рабочий день
	Заместители главы администрации; начальник отдела культуры, туризма и спорта, начальник отдела экономического развития и торговли

	       б) Информацию о мероприятиях, проводимых органом местного самоуправления, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках руководителей и официальных делегаций органа местного самоуправления;
	Отдел культуры, туризма и спорта;

Управление делами

	По мере изменения информации, но не реже, чем 2 раза в месяц /
1 рабочий день


	Заместитель главы администрации; начальник отдела культуры, туризма и спорта; начальник управления делами


	4) Информацию о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иную информацию, подлежащую доведению органом местного самоуправления до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами Калининградской области;
	Отдел ГО и ЧС

	По мере поступления информации, но не реже чем 1 раз в месяц / 
1 рабочий день

	Заместитель главы администрации, начальник отдела  ГО и ЧС

	5) Информацию о результатах проверок, проведенных государственным органом, его территориальными органами, органом местного самоуправления, подведомственными организациями в пределах их полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в органе местного самоуправления, подведомственных организациях;


	Структурные подразделения, подведомственные организации
	По завершению проверок, но не реже чем 1 раз в квартал  / 

1 рабочий день


	Заместители главы администрации, начальники  структурных подразделений администрации, руководители подведомственных организаций

	6) Тексты официальных выступлений и заявлений руководителей и заместителей руководителей органа местного самоуправления;
	Отдел культуры, туризма и спорта
	По мере поступления информации, но не реже, чем 2 раза в месяц /

1 рабочий день
	Заместители главы администрации; начальник отдела культуры, туризма и спорта

	7) Статистическую информацию о деятельности органа местного самоуправления, в том числе:
	
	
	

	а) статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям органа местного самоуправления;
	Отдел экономического развития и торговли
	Ежеквартально, до 30 числа месяца, следующего за отчетным периодом/

1 рабочий день
	Заместители главы администрации; начальник отдела экономического развития и торговли

	б) сведения об использовании органом местного самоуправления, подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств;
	Комитет по финансам и бюджету
	Ежеквартально, до 30 числа месяца, следующего за отчетным периодом/

1 рабочий день


	Председатель  комитета по финансам и бюджету

	в) сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации;
	Отдел экономического развития и торговли;    управление имущественных и земельных отношений
	По мере принятия соответствующих решений, но не реже чем 1 раз в квартал  / 

1 рабочий день

	Заместители главы администрации; начальник отдела экономического развития и торговли; начальник управления    имущественных и земельных отношений

	8) Информацию о кадровом обеспечении органа местного самоуправления, в том числе:
	
	
	

	а) порядок поступления граждан на муниципальную службу;
	Управление делами; общий отдел
	По мере внесения изменений/ 

1 рабочий день
	Начальник управления делами, начальник общего отдела

	б) сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в органе местного самоуправления;
	Управление делами; общий отдел
	По мере возникновения вакансий /

 1 рабочий день
	Начальник управления делами, начальник общего отдела

	в) квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы;
	Управление делами; общий отдел
	По мере внесения изменений /

 1 рабочий день


	Начальник управления делами, начальник общего отдела

	г) условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы;
	Управление делами; общий отдел
	По мере внесения изменений / 

1 рабочий день
	Начальник управления делами, начальник общего отдела

	д) номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в органе местного самоуправления;
	Управление делами; общий отдел
	По мере внесения изменений / 

1 рабочий день
	Начальник управления делами, начальник общего отдела

	е) перечень образовательных учреждений, подведомственных органу местного самоуправления (при наличии), с указанием почтовых адресов образовательных учреждений, а также номеров телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера об этих образовательных учреждениях;

	Управление образования

	По мере возникновения изменений, но не реже чем 1 раз в квартал  / 

1 рабочий день
	Заместители главы администрации; начальник управления образования


	9) Информацию о работе органа местного самоуправления с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, в том числе:
	Управление делами; общий отдел
	
	Начальник управления делами, начальник общего отдела

	а) порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность;
	Управление делами; общий отдел
	По мере внесения изменений / 

1 рабочий день
	Начальник управления делами, начальник общего отдела

	б) фамилию, имя и отчество руководителя подразделения или иного должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема лиц, указанных в подпункте "а" настоящего пункта, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера;
	Управляющий делами; общий отдел
	По мере внесения изменений / 

1 рабочий день
	Начальник управления делами, начальник общего отдела

	в) обзоры обращений лиц, указанных в подпункте "а" настоящего пункта, а также обобщенную информацию о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах.
	Управляющий делами; общий отдел
	По завершении полугодия /

 1 рабочий день
	Начальник управления делами, начальник общего отдела


Примечание: в случае, если в один рабочий день имеет место слишком большое количество заявок на размещение информации на Веб-сайте, модератор оставляет за собой право продлить срок размещения информации по согласованию с руководством. 
